Arbetsbeskrivning — Materialférvaltare
Roll: Materialfoérvaltare

Rapporterar till: Styrelsen / Sekreterare / Ordférande

Syfte med rollen: Sdkerstalla att foreningens material och utrustning ar i gott skick,
tillgdngligt vid behov och hanteras pa ett ansvarsfullt sitt.

Huvudsakliga arbetsuppgifter:
e Inventering och dokumentation
- Halla uppdaterad inventarielista 6ver foreningens material och utrustning.
- Dokumentera inko6p, utldning och aterlimning av material.
e Underhall och skétsel
- Kontrollera materialets skick regelbundet.
- Utfora enklare reparationer eller foresla atgarder vid behov.
- Sdkerstélla att material forvaras korrekt och sékert.
e Utlaning och aterlamning
- Ansvara for utldning av material till medlemmar eller vid evenemang.
- Folja upp att material aterlamnas i tid och i gott skick.
e Inkdp och budget
- Foresla inkop av nytt material till styrelsen.
- Samarbeta med kassor for att halla sig inom budgetramar.
e Samarbete och kommunikation
- Kommunicera med styrelsen och medlemmar om materialbehov.
- Delta vid styrelsemoten for att rapportera om materialstatus.

Kvalifikationer och egenskaper:

e Organiserad och noggrann

e Ansvarstagande och palitlig

e Grundlidggande teknisk forstdelse (for enklare reparationer)
e God kommunikationsformaga

e Erfarenhet av foreningsarbete ar meriterande
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