Arbetsbeskrivning — Kassor

**Roll:** Kassor

**Rapporterar till:** Styrelsen / Ordforande

**Syfte med rollen:** Ansvara for féoreningens ekonomi, bokfoéring och
budgetuppfoljning samt sakerstalla att ekonomiska transaktioner sker korrekt och
transparent.

Huvudsakliga arbetsuppgifter:

Ansvara for foreningens lopande bokféring och ekonomiska redovisning.
Upprétta och f6lja upp budget i samarbete med styrelsen.

Betala fakturor och hantera in- och utbetalningar.

Fora kassabok och sammanstélla ekonomiska rapporter till styrelsen.
Forbereda arsbokslut och bista vid revision.

Ansvara for medlemsavgifter och paminnelser vid utebliven betalning.
Sakerstélla att foreningens ekonomiska rutiner foljer gallande lagar och regler.

Kvalifikationer och egenskaper:

God ekonomisk forstaelse och erfarenhet av bokforing.

Noggrann och strukturerad.

Ansvarstagande och palitlig.

God samarbetsformaga och kommunikation med styrelse och medlemmar.
Erfarenhet av ekonomiprogram ar meriterande.

Tidigare erfarenhet av foreningsarbete ar ett plus.
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