Arbetsbeskrivning — Fastighetsforvaltare
**Roll:** Fastighetsforvaltare

**Rapporterar till:** Styrelsen / Ordférande / Sekreterare

**Syfte med rollen:** Ansvara for foreningens fastigheter och lokaler, sdkerstélla att de ar i
gott skick, uppfyller sdkerhetskrav och anvands effektivt.

Huvudsakliga arbetsuppgifter:
e - Overvaka och dokumentera fastighetens skick och behov av underhall.
e - Planera och samordna reparationer, renoveringar och I6pande underhall.

- Kontakta och samarbeta med entreprenorer, hantverkare och leverantorer.
e - Ansvara for nyckelhantering och tillgang till féreningens lokaler.
e - Sdkerstalla att fastigheten uppfyller gillande lagar och sakerhetskrav.

- Folja upp felanmalningar fran medlemmar och vidta atgarder.

- Delta i budgetarbete och foresla kostnadseffektiva 16sningar.
e - Rapportera till styrelsen om fastighetens status och planerade atgarder.

Kvalifikationer och egenskaper:

- Erfarenhet av fastighetsforvaltning eller liknande arbetsuppgifter.

- Grundlaggande teknisk forstaelse for byggnader och installationer.

- God organisationsférmaga och ansvarstagande.
e - Formaga att kommunicera med medlemmar, leverantorer och styrelse.

- Kunskap om sédkerhetsforeskrifter och lagar inom fastighetsomradet.

- Erfarenhet av foreningsarbete ar meriterande.



	Arbetsbeskrivning – Fastighetsförvaltare
	Huvudsakliga arbetsuppgifter:
	Kvalifikationer och egenskaper:


